KUTAHYA ILI HISARCIK ILCE KAYMAKAMLIGI (YAZI ISLERI MUDURLUGU) HIZMET STANDARTLARI SUNUM

TABLOSU

SIR | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN
A TAMAMLANM
NO A
SURESI (EN
GEC)
1 | Tasinmaz Mal Zilyetligine 1- Dilekge, 9 Giin
Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi | 2- Varsa Tapu fotokopisi
2 | 634 sayih Kat Miilkiyeti Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 12 Giin
Kanununa 2814 sayil1 Kanunla 1-Basvuruda bulunan Yoénetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit rnegi,
eklenen EK-2 madde geregince; | 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
Gorevleri nedeniyle tahsis edilen | 3-Is akdinin sona ermesine bagh olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
ortak kullanim alanindan 4-fsine son verilen kimsenin galistig1 siireye ait ayhik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem tazminatlariin karsilandigina veya giivence altina
(Disaridan atanan Y netici, alindigma dair belge 6rnegi.
Apartman Gorevlisi, Bekgi)
Tahliye islemi
3 | Tiketici Sorunlari Bagvurusu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir. 30 Giin
1-Fatura,
2-Satig Fisi
3-Garanti Belgesi,
4-S6zlesme vb.
4 | Resmi ilan islemleri 1- Talep yazis1 1 Giin
2- Ilan metni
5 | Ticari Amagla Internet Toplu Bagvuru Belgeleri: 1 Giin

Kullanim Saglayic1 izin Belgesi

1- Dilekge

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayl1 bir érnegi
3- Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- Onayl filtre programu.




6 | “Apostille” tasdik gerhi idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilge simirlari igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli | 10 Dakika
belgelerin imza tasdiki iglemi.
7 | insan Haklan Ihlalleri Bagvurusu | - Dilekge 10 Giin
8 | Yurt dist bakim belgesi onay: - Yurt dis1 bakim belgesi formu (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onaylr) 10 Dakika
9 | 4483 sayilh memurlar ve diger - Sikayet dilekcesi (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar, sikayetcinin ad1 soyads, adresi, telefon numarasi, sikayet edilen memurun | 25 Giin
kamu gorevlilerinin yargilanmasi | adi, soyadi, ¢alistigi kurum)
hakkinda karar
10 | 4982 sayili Kanun geregince Bagvuru formu - dilekgesi 15 Giin
Bilgi Edinme
11 |5510 Sayih Sosyal Giivenlik| 1-Basvuru dilekgesi 3 Giin
Kanunu (6283 Sayili Kanunla| 2- Mal bildirim formu
degisiklik  yapilan)  geregince| 3- Niifus kayit 6rnegi, Niifus ciizdan fotokopisi
muhtaclik belgesi 4- Ogrenci ise dgrenci belgesi, ¢alistyor ise maas bordrosu fotokopisi
5- Saglik Kurulu raporu (% 40 iizeri)
12 | Belge fotokopisi talebi - Dilekge 10 Dakika
13 | Gorev Belgesi Miiracaatlari 1- Gorev Belgesi Talep dilekgesi 10 Dakika
14 | Muhtar izin Basvurusu 1- Izin dilekgesi 10 Dakika
15 | Yipranmus, Kaybolmus veya 1-Muhtarlik Miihriiniin yiprandiginin kayboldugunun ve ¢alindigmin bildirir dilekge 1 Saat
¢alinmis Miihiir Miiracaati . .
2-Calind1 ise kolluk Kuvvetlerince Hazirlanmis Tutanak
3-Miihiir Berati
4-Miihiir Bedeli Dekontu
16 | CIMER Basvurusu Basvuru dilekgesi 5 Giin
17 | 2860 sayili Kanun geregi yardim | 1- Bagvuru dilekgesi 1 Giin

toplama izin belgesi

2- Yonetim Kurulu Karari
3- Yardim toplayacak kisilere ait resim, niifus ciizdan sureti,




18 | Kamu Gérevlileri Etik Davramg | 1- Dilekge 15 Giin
flkelerine yapilan bagvurulara
cevap
19 | 6713 Sayili Kolluk Gézetim Bagvuru dilekgesi 55 Giin
Komisyonu Kurulmasi
Hakkindaki Kanun
20 | Disiplin cezasina itiraz islemleri | {_j¢ray Dilekgesi, 15 Giin
2- Disiplin Cezasi yazisi,
3- Disiplin Cezas1 Tebelliig Belgesi,
21 | 3071 Sayil Kanuna (Dilekge Dilekge varsa ekleri 30 Giin
Hakkinin Kullanilmasi) yapilan | (Ad- Soyad - Adres - Imza yasal olarak zorunludur)
Bagvurular
22 | 4341 Sayilh Muhtag Erbas ve Er | Basvuru dilekgesi ve ekleri 7 Giin
Ailelerinin ticretsiz tedavilerinin
saglanmasi hakkindaki kanun
geregi yapilan bagvurular
23 | Adli Sicil Belgesi Bagvuru formu 10 Dakika
24 | Lokal (igkili/ Ikisiz ) Izin Basvuru dilekgesi, Lokal agilmas1 konusunda alinnus ydnetim kurulu kararinin érnegi, Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi érnegi,| S Giin

Belgesi Diizenlenmesi

kiralik ise kira kontratinin 6rnegi, Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriilen yerler i¢in kat maliklerinin oy birli ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayli ve isyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklar kararm 6rnegi, s hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi, Yapr kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigimna dair belge, bu
alanlar disindaki lokaller igin Cevre Sehircilik 1l Miidiirliigiinden alimacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigma dair belge




25  Dosya Karar 6rnegi verilmesi

Bagvuru dilekgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.02/01/2021

Ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

Imza

Hisarcik Kaymakamligi
Ali KOSE

Ilge Yazi Isleri Miidiirii
Hisarcik Kaymakamligi
2744813253
2744813320
ali.kosel@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Hisarcik

fsim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Posta

imza

Didem DINC OZAY

[lge Kaymakami

Hisarcik Kaymakamligi
2744813253

2744813320

didem.ozay@ icisleri.gov.tr

1 Giin



